《计算机基础》考试大纲
一、考试内容及要求
	章
	内                   容
	理论要求
	操作要求

	
	
	了解
	理解
	掌握
	初会
	学会
	熟练

	计

算

机

系

统

概

述

	计算机发展过程；计算机的特点、分类及其应用；计算机的发展趋势； 
	√
	
	
	
	
	

	
	计算机内数的表示、转换与计算，包括数的进位制及其转换；计算机内数据容量的表示
	
	
	√
	
	
	

	
	字符编码的概念， ASCII码

汉字编码的分类，输入码、内部码、字型码
	
	
	√
	
	
	

	
	计算机系统的概念：硬件系统和软件系统
	√
	
	
	
	
	

	
	计算机的硬件组成与主要性能参数：

硬件组成：控制器、运算器、存储器、输入和输出设备

主要性能指标：CPU主频、字长、指令系统的合理性、存取速度、存储容量、外设配置等
	
	√
	
	
	
	

	
	总线与接口：概念、分类与功能；外设接口
存储器：主存储器、辅助存储器

CPU：算术逻辑单元、控制单元
	
	√
	
	
	
	

	
	常用外部设备：

输入设备：键盘、鼠标、扫描仪及其他

输出设备：显示器、打印机、绘图仪及其他
	
	
	√
	
	
	√

	
	计算机软件：软件分类、操作系统功能与分类
	
	√
	
	
	
	

	WI

ND

OWS

操

作

系

统


	WINDOWS基本知识与基本操作：登录与关闭；鼠标与键盘操作；桌面及桌面操作、窗口、图标、菜单和对话框、剪贴板
	
	
	√
	
	
	√

	
	WINDOWS用户管理
	
	
	√
	
	
	√

	
	文件、文件夹与磁盘管理：
	
	
	√
	
	
	√

	
	磁盘管理
	
	
	√
	
	
	√

	
	控制面板：中文输入法、安装和设置打印机、添加与删除程序和显示器的设置
	
	
	√
	
	
	√

	
	附件：记事本、画图与命令提示符
	
	√
	
	
	√
	

	办公软件OF

FI

CE
	WORD2007的编辑操作：保存与退出；输入文字与符号；复制、剪切和粘贴；字体和段落设置；边框与底纹；编号与项目符号；分节与分页、图文混排、页面设置；样式与模板
	
	
	√
	
	
	√

	
	WORD2007表格操作：建立、修改、拆分和删除表格；调整行宽和列宽；合并、拆分、增加、删除单元格；单元格内容输入、删除和修改 
	
	
	√
	
	
	√

	
	EXCEL2007电子表格编辑：建立、打开、保存和关闭工作表；重命名、移动与复制工作表；数据输入、表格格式设置、数据的计算：公式和函数； 
	
	
	√
	
	
	√

	
	EXCEL2007电子表格数据排序、分类汇总；创建图表
	
	√
	
	
	√
	

	
	POWERPOINT2007演示文稿制作：演示文稿的编辑与放映
	
	
	√
	
	
	√

	多媒体技术
	多媒体技术概述
	
	√
	
	
	
	

	
	数字化图形与图像
	
	√
	
	
	
	

	
	数字化音频
	
	√
	
	
	
	

	
	计算机动画
	
	√
	
	
	
	

	
	数字化视频
	
	√
	
	
	
	

	计算机网络与因特网
	计算机网络基本概念：形成与发展、分类、拓扑结构、体系结构、网络的组成与网络资源的使用方式
	
	√
	
	
	
	

	
	因特网基础：概况、基本概念（IP地址、域名、URL等）、接入方式、TCP/IP协议
	
	
	√
	
	
	

	
	因特网提供的主要服务，包括WWW浏览、Email服务、远程登录、文件传输、搜索引擎、即时通信、网络电话等
	
	
	√
	
	
	√

	信息安全
	信息安全概述
	
	√
	
	
	
	

	
	网络安全常用技术
	
	√
	
	
	
	

	
	计算机病毒及其防治
	
	√
	
	
	
	

	
	流氓软件及其处理
	
	√
	
	
	
	


二、考试参考书：

1．《大学计算机基础教程》，主编：李枚毅，湘潭大学出版社，2009年8月

2．《大学计算机基础实验指导》，主编：李枚毅，湘潭大学出版社，2009年8月

三、考试的方法和考试时间

考试方法：上机考试；

考试时间：60分钟。

四、评价标准
1．整卷满分为100，其中操作题约占60%以上。

2．要求回答概念准确，操作到位， 60分为及格。

